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Tata Cara SPJ

Surat Pengantar

Realisasi Anggaran Pengeluaran
Rekapitulasi SPJ

Dokumen SPJ

DPA

SPD




Kelengkapan SP) Honorarium PNS

SK Panitia Kegiatan
Surat Tugas
Daftar Hadir
Tanda Terima Honor
PPh Pasal 21
GollV:15%
1l : 5%
Il:0%
» Tidak Punya NPWP
GollV:18%
1l : 6 %
» SSP
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Kelengkapan SP) Honorarium
Kegiatan NON PNS

» SK Panitia Kegiatan

» Surat Tugas

» Daftar Hadir

» Tanda Terima Honor

» PPh Pasal 21 : 5%
Tidak Punya NPWP : 6 %

» SSP




Kelengkapan SP) Honorarium
GTT/PTT

» SK
» Surat Tugas
» Daftar Hadir /Absensi

» Tanda Terima Honor

» Tidak Kena Pajak Kurang dari Rp. 1.320.000
(PTKP/penghasilan tidak kena pajak) per
bulannya

» Lebih dari Rp 1.320.000/bln kena PPh 21 :5%




Kelengkapan Belanja Barang dan
Jasa

» Kuitansi
- kurang dari 250.000 tanpa materai
- 250.000 sampai 1jt materai 3000
- diatas Rp 1 jt materai 6.000
» Nota
» Pembelian kurang dari Rp 1 jt bebas pajak

» Pembelian lebih dari Rp 1 jt PPN 10%, Bebas PPh
PS 22

» SSP




Kelengkapan Jasa Service

» Kuitansi
- kurang dari 250.000 tanpa materai
- 250.000 sampai 1jt materai 3000
- diatas Rp 1 jt materai 6.000

» Nota

» Nominal Berapapun dikenakan PPh

» Ps 23 :2 % nonnpwp 4%

» SSP




Belanja Makan Minum Rapat

Kuitansi

Nota

Daftar Hadir dan undangan

Notulen

SSP

Pajak Catering NPWP Pasal 23 : 2 %
non NPWP 4%
Bebas PPN

Nominal berapapun dikenakan pajak

Warung Makan diatas 2 juta PPh ps 22: 1,5
%, Tidak punya NPWP PPh ps 22 : 3 % Bebas

0
PP




Belanja Ongkos Tukang

1. Tanda Terima

2. Daftar Hadir/Absensi

3. Lebih dari Rp 150.000 perhari kena pajak
— BerNPWP PPh Ps 21 : 5%
— Tidak Punya NPWP PPh ps 21 : 6 %

4. SSP




Belanja Akomodasi/Transportasi

1. Surat Tugas

2. SPPD (Surat Perintah Perjalanan Dinas)
3. Tanda Terima

4. Daftar Hadir

5. Bebas Pajak




Kelengkapan SP) Belanja Modal

» Khusus Pembelian Buku Pelajaran, Kitab Suci,
Buku Pelajaran Agama Bebas Pajak

» Selain buku diatas kena PPh Ps 22 : 1,5 %

» Belanja Modal Selain Buku Pelajaran,
(Komputer, Mebelair) diatas Rp 2 jt kena pajak
PPh ps 22 : 1,5, diatas Rp. 1 jt kena

» PPN 10 %




» 47

» 417
» 417
» 417

1211 1
197 -
199 -
194 -

Kode Pajak

00 Setoran Masa
00 Setoran Masa
00 Setoran Masa
00 Setoran Masa

U U U U

Pasa
Pasa

Pasa

21
22
23



Wassalamualikum

» Selamat Bekerja

p—
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